(Resmi Gazete ile yayim : 19 Nisan 1968, Say1 : 12879)

OLCULER VE AYAR iSLERININ YURUTULMESINE ILiSKIN
CALISMA YONETMELIGI

(C.Y)

Yonetmeligin amaci :

Madde 1 - Uzunluk, agirhik, hacim 6l¢ii aletleri, areometreler, hububat muayene aletleri, su ,
akaryakat, elektrik ve havagaz sayaglari, taksimetreler, demiryolu yiik ve sarnigh vagonlari, is¢i
giindeliklerini tespit i¢in kullanilan nakil vasitalar1 ve Olgiiler Kanununun 2/d maddesi uyarinca
Kanun kapsamna alinacak her g¢esit dlciilerin, Olgiiler ve Ayar Kuruluslan ile ilgili mevzuat
hiikiimleri geregince muayene ve kontrolleri idari yonden bu Yonetmelik hiikiimleri dairesinde
yapilir.

Olgiiler ve Ayar Kuruluslarinin gérevleri :

Madde 2 - Olgiiler ve Ayar Kuruluslarmm gérevleri asagida gdsterilmistir.

I- Ilk muayeneler :

A) Bolge merkezinde yapilan muayeneler :

a) Daire laboratuarlarinda yapilan muayeneler

b) Daire disindaki is yerlerinde yapilan muayeneler

B) Bolge merkezi disinda yapilan muayeneler

II- Yillik muayeneler

A) Bolge merkezinde yapilan muayeneler

B) Bolge merkezi disinda yapilan muayeneler.

III- Ansizin muayeneler :

A) Bolge merkezinde yapilan muayeneler

B) Bolge merkezi disinda yapilan muayeneler

IV Olgii imalathanelerinin kontrolii :

V- Belediye Olgiiler ve Ayar Memurlarinin denetlenmesi :

A) Bolge merkezinde yapilan denetlemeler.

B) Bolge merkezi disinda yapilan denetlemeler.

VI- Genel Teftis ve denetlemeler.

VII- Kullanma ve yoklama 6l¢t, tart: aletleri 6rneklerinin kontrolii :

A) Bolge merkezindeki 6rneklerin kontrolii.

B) Belediye Olgiiler ve Ayar Memurluklarindaki érneklerin kontrolii.

VIII- Muayene kayit defterlerine gore aylik istatistiklerin diizenlenmesi

IX - Memurlarin ¢alismalarinin diizenlenmesi ve verimlerinin tespiti

X- Olgiiler ve Ayar Kuruluslarn memurlari ile Belediye Olgiiler ve ayar memurlarmin
yetistirilmesi ve gorevlerinde bilgilerinin artirilmasi i¢in mesleki egitim kurslar1 agilmasi (kurs
Ogretmenlerine giinde en ¢ok 5 saat ders gorevi verilir.

XI- Olgiiler mevzuatmin biitiin bélgelerde aym diizen iginde uygulanmasinin saglanmasi.

XII- Bolge Olgiiler ve Ayar Kuruluslarmin Grup Merkezinin Belediye Olgiiler ve Ayar
memurluklariyla mevzuatin uygulanmas1 yoniinden devamli baglanti kurarak bunlarin her
bakimdan aydinlatilmas1 ve bilgili kilinmalar, gruplardaki aksakliklarin ve sikayetlerin
sebeplerinin incelenerek gerekli tedbirlerin alinmasi ve bunlarla ilgili talimatin verilmesi

XIII- Belediye Zabita memurlarinin ansizin muayene islerinde yardimer olabilecek kadar dlgi
islerinde bilgi sahibi olmalarinin saglanmasi

X1V - Biiro isleri.

XV. Yillik raporlarin hazirlanmasi.



Muayenelerin denetlenmesi :

Madde 3 - Muayenelerin kontrolorler ve teknik memurlar tarafindan yapilir. Yapilan
muayeneler, laboratuar ¢alismalarinda yetkili kilinan laboratuar sefleri ve daire yoneticileri
tarafindan denetlenir. Bu denetleme, gorevliler tarafindan muayene olunarak damgalanmak veya
reddedilmek iizere ayrilmis olan 6lgiilerin her bir boliimiinden bir miktar alinip tekrar muayene
edilmek suretiyle yapilir.

Daire laboratuarinda yapilacak muayeneler :

Madde 4- Daireye getirilen dlgiilerin ilk muayeneleri miimkiin olan ¢abuklukla ve bagvurma
tarihleriyle bu bagvurmalara verilen giris kayit numaralar1 g6z 6niinde tutularak sira ile yapilir.
Muayenelerin, Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Genelgelerle belirtilmis bulunan esaslar iginde
yapilmasi gereklidir. Henliz muayene yoOnetmelikleri ¢ikarilmayan olgiilerin muayene isleri
Tiiziik ile konulmus olan hiikiimlere ve Bakanlik¢a bu konuda verilen talimata uygun olarak
goriliir.  Muayenelerin yiritilmesinde  ilgili memurlar kadar daire yoéneticileri de
sorumludurlar.

Daire disinda yapilacak muayenelerin yiiriitiillmesi ve denetlenmesi:

Madde 5 - Giimriiklere, ayar istasyonlarina ve dl¢ii imalathanelerine muayene i¢in gonderilen
gorevliler de muntazaman denetlenir ve ¢aligma zamaninda goérevlerini yapip yapmadiklar
arastirlir.

Gorevlilere muayeneye gitmeden dnce yapacaklar isler hakkinda gereken direktif verilir. Gerek
daire laboratuarinda , gerekse daire disinda mevzuat hiikiimlerine uygun olarak muayene
yapilmasi hususunda tedbir alinr.

Muayene i¢in daire disina gonderilen gorevli kimse sabahleyin ¢alisma saatinin baslangicinda
daireden damgay1 ve kullanma 6rnekleriyle gerekli malzemeyi alarak isine gider ve aksam Ustii
de gereken biitlin islerini yapmak lizere ¢alisma saatinin bitmesinden en az yarim saat once
dairede bulunur. Bir ¢alisma giinlinii doldurmayan islerde goérevli isini kisa bir zamanda bitirerek
daireye donmek zorundadir.

Bolge merkezi disindaki muayenelerin siiresi :

Madde 6 - Bolge merkezi disinda yapilacak muayenelerde, muayenesi istenilen dlgiilerin
nitelikleri ve miktarlar1 géz ontline alinarak dnceden bu isle gorevlendirilen memurlarin tasrada
ne kadar giin kalacagi ortalama olarak hesaplanir. Olaganiistii zorlayict bir sebep olmadikca
hesaplanmis olan giinden fazla gittikleri yerlerde kalinmasinin 6niine gegilir.

Bolge merkezi icindeki is yerlerinde bulunan él¢iilerin yilhk muayeneleri :

Madde 7 - Bolge merkezinde yapilacak yillik muayeneler i¢in Belediye Olgiiler ve Ayar
Memurlugundan alinan listeler ve bunun disinda ilgililer tarafindan yapilan bagvurmalar siraya
konularak bir yillik muayene programi yapilir ve muayenelerin zorunlu sebepler olmadik¢a bu
programda belirtilmis bulunan giinlerde yapilmas1 saglanir.

Bolge merkezi disindaki yilhik muayeneler :

Madde 8 - Bolge merkezi disinda olup yillik muayenelerinin yapilmasi gereken dlgiilerin
muayeneleri genellikle yillik denetlemeler sirasinda yapilir. Eger genel denetleme isi gecikecek
veya muayenelerin hemen ifas1 biraz zorunluluk tasiyorsa bir program diizenlenerek bu program
geregince yillik muayenelerin oncelikle yapilmasi saglanir.

Bolge merkezi disinda olup genel denetlemeden faydalanilarak gidilemeyen yerlerdeki bir kisim
dlgiilerin muayeneleri ilgili bulunduklari yerlerin Belediye Olgiiler ve Ayar Memurluklarina
yaptirilabilir.



Ansizin muayeneler :

Madde 9 - Olgiiler Kanununun 17 ve Tiiziigiiniin 23 "iincii madde si geregince yapilmas1 gereken
ansizin muayeneler agsagida belirtilen esaslar kapsaminda bdlge merkezi iginde ve disinda olmak
tizere yapilir.

a- Bolge merkezinde yapilacak ansizin muayeneler, Olgiiler Tiiziigiiniin 23. maddesi uyarinca
Belediye Olgiiler ve Ayar Memurlari ile birlikte Slgiiler mevzuatinda ve genel hiikiimlerde
belirtilmis bulunan esaslar i¢cinde senede en az ii¢ defa yapilir.

Bu ansizin muayenelerin Belediye Olgiiler ve ayar Memurlar1 bulundurulmaksizin da yapilmasi
mimkiindiir.

b- Bolge merkezi disindaki ansizin muayenelerin yukarida (a) fikras1 da belirtilmig bulunan
esaslar i¢cinde Belediye Olgiiler ve Ayar Memurlari tarafindan yaptirilmas saglanur.

Ol¢ii yapan ve tamir eden kurulus ve kisilere ait is yerlerinin kontrolii :

Madde 10 - Olgiileri yapan veya tamir yapan kurulus ve kisilere ait is yerlerinin Olgiiler Tiiziigii
hiikiimleri i¢inde is yapip yapmadiklar1 kontrol edilir. Gerektigi takdirde bu gibi isyeri
sahiplerine Ol¢li yapiminin gelistirilmesi i¢in teknik bilgi verilmek suretiyle bunlarin bilgi ve
gorglilerinin arttirilmasi i¢in topluca goériismeler yapihir

Belediye Olgiiler ve Ayar Memurluklarinin Teftis ve Denetlenmesi

Madde 11 - Bélge merkezindeki Belediye Olgiiler ve ayar memurluklarinin Olgiiler mevzuat:
icinde gorev yapmalar1 saglanir ve isleri sik sik teftis edilir ve denetlenir.

Bolge merkezi disindaki Belediye Olgiiler ve Ayar Memurlari da yilda en az bir defa teftis edilir
ve denetlenir.

Genel Teftis Ve Denetleme

Madde 12 - Genel teftis ve denetlemeler i¢in her y1l bdlge dlgiiler ve ayar kuruluslar tarafindan
bir program diizenlenerek onaylanmak tizere Bakanlhiga gonderilir. Genel teftis ve denetlemeler
onaylanan programlara gore yapilir. Teftis ve denetlemeler sirasinda belediye olgliler ve ayar
memurluklarinin biitiin is ve gorevleri gozden gegirilerek incelenir ve yaptiklar islere dair bilgi
alinir ve belediye 6lgiiler ve ayar memurlariyla beraber ansizin muayene ve kontroller yapilarak
belediye oOlgiiler ve ayar memurluklarinda goriilen islerin  Olgiiler mevzuati hiikiimleri ig¢inde
yiirtitiilmesi saglanir. Alinan bu bilgiler ve inceleme ve sonuglari, genel teftis ve denetlemeler
sirasinda belediye oOlgiiler ve ayar memurluklarina ait biitiin 6l¢tii 6rnekleri gdzden gegirilir ve
bunlarin dogruluk ve duyarliklarinin devam edip etmedigi arastirilarak iyi bir surette kullanma
ve saklanmalar1 saglanir.

Bolge merkezindeki kullanma érneklerinin yoklanmasi :

Madde 13 - Her y1l Ocak ayinda, daire yetkilileri tarafindan, mesleki bilgi ve tecriibesi olan
kontrolor veya fen memurlari, dairedeki kullanma Orneklerinin yoklama &rnekleriyle
karsilagtirilmas1 ig¢in gorevlendirilir ve kullanma orneklerinden dogruluk ve duyarliklarim
yitirmis  olduklar1 anlagilanlarin tamir ve ayar olunmalar1 saglanir. Bozuk Ornekler
diizeltilmedik¢e muayene islerinde kullanilamaz.

Yapilan karsilastirma sonuglar bir raporla ayn1 ay i¢inde Bakanliga bildirilir.

Belediye Olgiiler ve Ayar Memurluklarinda bulunan kullanma érneklerinin kontrolii:

Madde 14- Bolge merkezi iginde Belediye Olgiiler ve Ayar Memurluklarina ait kullanma
orneklerinin yoklama ornekleriyle Bakanlik Olgiiler kuruluslarma ait daire laboratuarlarinda,
bolge merkezi disinda bulunan kullanma O6rneklerinin karsilagtirilmasi ise genel teftis ve
denetlemeler sirasinda yapilir. Bu tarzda bir kontrol yapilmasin1 miimkiin kilmayan sebepler

bulundugu takdirde ilgili belediyelere yazilarak ayar memurluklarindaki ornekler daire
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laboratuarina getirtilir ve dairedeki yoklama oOrnekleri ile karsilastirilarak bozuk ¢ikanlarin
onarilmasi saglanir.

Aylik istatistikler :
Madde 15- Her ay basindaki bir onceki ay i¢inde muayene edilen Ol¢iilerin miktari, muayene
kayit defterlerine gore genel ve 6zel istatistik cetvellerine doldurularak Bakanliga gonderilir.

Teknik memurlarin calisma ve verimlerinin tespiti :

Madde 16 - Teknik memurlarin ¢alisma ve verimlerinin tespiti i¢in ilgili memur tarafindan
yapilan muayeneler muayene kayit defterine islendikten sonra, muayene sonuglar1 bir 6rnegi
ekli calisma cetvellerine doldurularak aylik istatistik cetvelleriyle birlikte Bakanliga gonderilir
ve bu cetvellerin birer 6rnegi ayr1 bir dosyada saklanir.

...BOLGESEL OLCULER VE AYAR KURULUSU TEKNIK PERSONELININ
...... SENESI AYINA AIT CALISMA CiZELGESI

Teknik Personelin Bir Ay i¢inde Muayene Edilen Olgiiler
Bolge Merkezinde Bolge Merkezi Disinda

Adi, Soyadi ve Gorevi Damgalanan Reddedilen Damgalanan Reddedilen Toplam

Nev'i (Say1) (Say1) (Say1) (Say) (Say1) Diisiinceler

Memur yetistirilmesi

Madde 17 - Memurlarin yetistirilmesi ve bagli bulunduklar1 kurumlarina yararh nitelikte
olmalarim1 saglamak, daire yoneticilerinin 6nemli gorevlerindendir. Her memurun belirli bir
alanda daha derin bilgi ve tecriibe sahibi olmasi, zaman harcanmasinin Oniine gecilecegi gibi
yapilan iglerin de 6zelligi bakimdan daha verimli olmasini saglar. Bu sebeple dairelerde yetkililer
tarafindan memurlar arasinda is boliimii yapilir ve ayn1t memurlara genellikle ayni islerin, bunun
miimkiin olmamas1 halinde konu bakimindan birbirine yakin islerin verilmesi prensip edinilir.
Ancak zorunlu bir sebeple is basinda bulunmayan bir memurun isinin kalmamasi ve dairedeki
gorevlerin aksamamasi i¢in her memurun gerektiginde diger memurlarin islerini de gorebilecek
kadar biitiin muayene konularinda yeterli bilgi ve tecriibe sahibi bulunmalar1 saglanir.
Memurlarin teknik bilgilerini arttirmak ve mevzuata baghliklarin1 saglamak ve bilgi
yeterliklerini yiikseltmek amaci ile daire yetkililerinin bagkanlig: altinda haftada veya 15 giinde
bir toplantilar yapilir. Olgiiler ve ayar islerine deginen her bir konu tartisilarak konusulur ve bu
suretle bilgilerinin olgunlastirilmasi saglanir. Bu gibi toplantilarda memurlara kanun, tiiziik ve
yonetmeliklerden dlgliler ve ayar islerinde fence yapilan yenilikler hakkinda bilgi verilir ve bu
toplantilarda laboratuar deneyleri de yapilir.

Yeni goreve baslayan teknik memurlarin yetistirilmesi

Madde 18 - Olgiiler ve ayar kuruluslarina yeni giren kontroldr ve teknik memurlarin en az ii¢ ay
kanun, tliziik, yonetmelik ve muayeneleri gereken Olgililer ve mevzuatina gére bunlar igin
uygulanacak muayene usulleri ¢evresinde nazari ve tatbiki ¢alistirilmalar1 gereklidir. Bu zamanin
bitisinde daire yetkilileri tarafindan bu gibi memurlar &lgililerin muayenelerinde bilgi sahibi
olduklar1 kanisina varildiktan sonra muayene isleri ile goérevlendirilir.



Bu memurlardan muayene islerinde zamanla istenilen bilgi ve deneme giiciine varamadiklari
anlasilanlar Bakanhga bildirilir Goreve yeni alinan herhangi bir memur, yukarida yazilan
denemelerden gegirilmeden muayene isleri ile gérevlendirilemezler.

Bolge merkezi icinde ve disinda Belediye Olgiiler ve Ayar Memurlarinin yetistirilmesi
Madde 19- a) Bolge merkezindeki Belediye Olgiiler ve Ayar Memurlariin her bakimdan
yetistirilmesi ve bunlarin gerektiginde daire laboratuarlarinda ¢aligtirilarak bilgi ve gorgiilerinin
attirilmasi saglanir.

b) Bolge merkezi disindaki Belediye Olgiiler ve ayar memurlarinin yetistirilmesi i¢in y1lhik genel
teftisler ve denetlemeler sirasinda gereken mesleki ¢alismalar yapilir.

Ayrica Bakanlik¢a uygulanacak ve bdlge merkezinde acilacak mesleki egitim kurslarina
katilarak bilgilerinin arttirilmasi ve gelistirilmesi de saglanir.

Bu kurslarin ders programlari, uygulama sekil ve yeri Bakanlik¢a tayin ve tespit olunur.

Mevzuatin uygulanmasinda isbirligi ve standart gorev yapilmasinin saglanmasi

Madde 20 - Olgiiler mevzuati, Bélge Olgiiler ve Ayar kuruluslarinin her yerinde ayni anlayis ve
diizen i¢inde uygulanir.

Bu mevzuatin, Grup Merkezi Belediye Olgiiler ve Ayar Memurluklarinda da aym suretle
uygulanmasini temin i¢in her birinin muamelati Bolge dlgliler ve Ayar Kuruluslan tarafindan
siirekli olarak denetlenir ve bu hususta Belediye o6lgiiler ve Ayar Memurluklarina muntazam bir
program i¢inde icabeden aydinlatici ve etrafli direktifler verilmek suretiyle caligmalarinin
muayyen gayeye dogru yoneltilmesi saglanir.

Belediye zabita memurlarimin odlgiiller ve ayar islerindeki bilgilerinin arttirilmas1 ve
gorevlerde yardimciliklarinin saglanmasi

Madde 21 - Olgiiler Kanunu ve Tiiziigii hiikiimleri geregince yapilacak ansizin muayenelerde
gorevlendirilecek belediye zabita memurlarinin yetismelerini saglamak amaciyla
belediyelerinden izin alinarak muayenelerde olgtlilerin hangi bakimdan incelemeye tabi
tutulacagi, muayenelerin nasil yapilacagi, oOlgililerin nasil damgalanacagi gosterilir ve yasak
oOlgtiler hakkinda genis bilgi verilerek bunlar i¢in ne gibi islem yapilacag dgretilir.

Bolge merkezi disindaki belediye zabita memurlarinin da genel teftis ve denetlemeler sirasinda
yukarida belirtilen diizenler i¢inde yetistirilmeleri ilgi ve gorgii sahibi olmalar1 saglanir.

Biiro Isleri

Madde 22 - Biiro isleri, gorevlendirilen memurlar tarafindan giinii giiniine ve aksatilmaksizin
yapilir, incelemeyi gerektirmeyen igler ayni giin, incelemeyi gerektiren isler ise en ge¢ 15 giin
iginde sonuglandirilir.

Daireden ¢ikan yazilar temiz , silintisiz, ¢izintisiz olarak diizgiin ve 6zenilerek yazilir.

Kayit Isleri
Madde 23 - Gelen, giden, demirbas ve muhasebe defterleriyle dlgililerin muayene kayit ve evrak
dagitim defterleri temiz ve diizgiin bir sekilde tutulur ve gilinii glintine islenir.

Memurlara havale edilen yazilar :

Madde 24 - Biiro sefi tarafindan her hafta basinda memurlarin elinde kalan evrakin havale
edildigi tarihi, 6zlii ve isleminin belirtilmesi sebeplerini gosteren bir liste hazirlanarak daire
yetkilisine verilir. Bu suretle memurlarin elindeki evrakin takibi saglanir.

Dosya Isleri



Madde 25 - Dosyalar tertipli ve diizgiin olarak Bakanlik¢a bildirilen dosya dizisine gére tutulur
ve her dosyanin 6zet listesi bulunur. Dosyalarina girecek isi bitmis yazilar, 6zet listelerine ve
aym zamanda giris ve ¢ikis kayitlarina eksiksiz olarak islenir. Islemleri bitmemis yazlarin
dosyalarina konulmamasina énemle dikkat edilir. Bunun i¢in de islemleri izlenecek yazilara ait
olarak her memura mahsus bekleme dosyas1 meydana getirilir.

Bekleme dosyalar her 15 giinde bir defa gozden gecirilerek geciken cevaplarin  Tekitleri
yapilir.

Hig bir yazi, daire yetkilisi tarafindan goériilmeden dosyasina konulamaz.

Dosyalarin dizinlenmesi

Madde 26 - Dosyalarin dizinlenmesi ve tutulmasinda 6n goriilen ana amaglardan biri de aranilan
herhangi bir evrakin veya yazinin derhal bulunabilmesini saglayacak nitelikte olmasidir. Bunun
icin yurltiilen islemli yazismalarin kapsayacagi her bir konuya ait olmak tlizere ayn birer dosya
meydana getirilir. Dosyalara konulacak evrakin aidiyetine dikkat edilir.

Topladig1 yaz1 adedi ve konu itibariyle ¢esitli dosyalarla ilgili evrak kok olarak hangi dosya ile
baglantil1 bulunuyorsa oraya konulur ve diger dosyalara da bunlar1 gosterir birer fis takilir.
Dosyalardan ¢ikarilan her evrakin yerine, bunu alan memur tarafindan imzalanms bir fig
konulur. Bu fisler evrakin yerine konulmasindan sonra ilgili memura geri verilir.

Yilhik rapor :

Madde 27 - Olgiiler Tiiziigiiniin 32'nci maddesinin 7'nci fikrasina gére Grup Merkezi Belediye
Olgiiler ve Ayar Memurluklarindan gelen raporlar da géz dniinde bulundurularak bir sene i¢inde
basarilan isleri gostermek lizere hazirlanacak raporlarin Mart aymnin sonuna kadar Bakanliga
gonderilmesi saglanir.

Cahsma saatleri :
Madde 28 - Memurlar, calisma saatleri i¢inde isleri basinda bulunur. Zamaninda isine gelmeyen
veya gecikmeyi aligkanlik haline getiren memurlar hakkinda bir rapor diizenlenerek durum
Bakanhiga bildirilir.

Memurlarin yeterlilik derecelerinin Bakanhga bildirilmesi :

Madde 29 - Daire yetkilileri tarafindan her sene sonunda memurlarin g¢alismalarindaki ilerleme
ve olgunlagsma dereceleri, ise olan baghilik ve ilgileri ile nitelik ve yeterliklerini gosteren bir
rapor diizenlenerek Bakanlhiga gonderilir.

Madde 30 - Bu Yonetmeligin kisa adi (C.Y.) 'dir.

Madde 31 - Bu Yonetmelik, yayim tarihinde yiiriirlige girer.

Madde 32 - Olgiiler ve Ayar islerinin Sureti Tedvirine dair Mesai Talimatnamesi (M.T.)
yurtrlikten kaldirilmistir.

Madde 33 - Bu Yonetmelik hiikiimleri Sanayi Ticaret Bakanliginca yiiriitiiliir.



